	AGENDOVÝ LIST osobních údajů
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01

	Pořadové číslo katalogového listu
	1 – EV

	Pracovní místo
	Pracoviště hospodáře spolku

	Účel zpracování 
	Evidence členů spolku

	Osobní údaje
	Jméno, příjmení, datum narození, e-mailová adresa, telefonní číslo, adresa bydliště

	Souhlas subjektu údajů/ano/ne
	ano

	Subjekt údajů
	Člen rybářského spolku

	Zdroje osobních údajů
	Člen rybářského spolku

	Příjemce osobních údajů
	Hospodář organizace, orgány spolku, oprávněné externí kontrolní orgány a organizace

	Předání do zahraničí/ano/ne
	ne

	Druh zpracování
	Shromažďování, Zaznamenávání, Uspořádání, Strukturování, Uložení, Vyhledávání, Nahlédnutí, Použití, Výmaz nebo zničení

	Způsob zpracování
	Manuální – práce s papírovými dokumenty, automatizované – evidence a zpracování na PC (v  sw prostředku), zpracování prováděno doma u hospodáře spolku 

	Databáze (např. Excel), Informační systém
	Databáze uloženy v  lokální databázi např. Excel nebo Word, respektive PDF. 

	Riziko
	běžné

	Popis opatření k zajištění požadované ochrany osobních údajů
	Jedná se o zabezpečený RD hospodáře spolku s uložením veškeré evidence v uzamykatelné skříni. Bezpečnost při zpracování na PC - hesla, antivirová ochrana.

	Adresa zpracování, je-li odlišná od sídla úřadu
	Bydliště hospodáře spolku

	Informace získány (kdy)
	Průběžně od vzniku spolku (11. 6. 2010) dle vstupu nových členů do spolku.

	Doba uchování dle Spisového a skartačního řádu
	V souladu s platnými právními normami

	Přístupová oprávnění
	Hospodář spolku, účetní spolku, orgány spolku, kontrolní orgány




















	Karta procesu
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01



	Číslo procesu:
	1
	Role spolku
	soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Pořízení do evidence členů spolku


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Hospodář spolku

	Materiálové zdroje:
	Běžné kancelářské vybavení

	Informační zdroje:
	Stanovy spolku


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Požadavek zájemce o vstup do spolku orgány spolku
	zájemce


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	Zájemce osloví orgány spolku o členství ve spolku

	2.
	Orgány schválí přijetí za člena spolku 

	3.
	Hospodář zavede nového člena spolku do evidence

	4.
	

	5.
	


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Evidenční list člena spolku 
	Kontrolní orgány spolku a externí oprávněné kontrolní orgány a organizace


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Evidence členů spolku
	

	
	




















	Karta procesu
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01



	Číslo procesu:
	2
	Role spolku
	soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Je proveden výmaz z evidence členů spolku


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Hospodář spolku

	Materiálové zdroje:
	Běžné kancelářské vybavení

	Informační zdroje:
	Stanovy spolku


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Naplnění skutkové podstaty k ukončení členství ve spolku
	Člen spolku, orgány spolku 


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	Člen osloví orgány spolku o ukončení členství ve spolku nebo Orgány spolku zjistí naplnění skutkové podstaty k ukončení členství ve spolku

	2.
	Orgány spolku rozhodnou o ukončení členství ve spolku v souladu se Stanovami spolku 

	3.
	Hospodář na základě ukončení členství provede výmaz z evidence

	4.
	

	5.
	


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Evidenční list člena spolku 
	Kontrolní orgány spolku a externí oprávněné kontrolní orgány a organizace


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Evidence členů spolku
	

	
	


















	AGENDOVÝ LIST osobních údajů
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01

	Pořadové číslo katalogového listu
	1 – EK

	Pracovní místo
	Pracoviště hospodáře spolku

	Účel zpracování 
	Vydané roční rybářské povolenky k lovu ryb

	Osobní údaje
	Jméno, příjmení, datum narození, adresa bydliště

	Souhlas subjektu údajů/ano/ne
	ano

	Subjekt údajů
	Člen rybářského spolku

	Zdroje osobních údajů
	Člen rybářského spolku

	Příjemce osobních
	Hospodář organizace, orgány spolku, oprávněné externí kontrolní orgány a organizace

	Předání do zahraničí/ano/ne
	ne

	Druh zpracování
	Shromažďování, Zaznamenávání, Uspořádání, Strukturování, Uložení, Vyhledávání, Nahlédnutí, Použití, Výmaz nebo zničení

	Způsob zpracování
	Manuální – práce s papírovými dokumenty, automatizované – evidence a zpracování na PC (v  sw prostředku), zpracování prováděno doma u hospodáře spolku 

	Databáze (např. Excel), Informační systém
	Databáze uloženy v  lokální databázi např. Excel nebo Word, respektive PDF. 

	Riziko
	běžné

	Popis opatření k zajištění požadované ochrany osobních údajů
	Jedná se o zabezpečený RD hospodáře spolku s uložením veškeré evidence v uzamykatelné skříni. Bezpečnost při zpracování na PC - hesla, antivirová ochrana.

	Adresa zpracování, je-li odlišná od sídla úřadu
	Bydliště hospodáře spolku

	Informace získány (kdy)
	Průběžně od vzniku spolku (11.6.2010) dle vstupu nových členů do spolku.

	Doba uchování dle Spisového a skartačního řádu
	V souladu s platnými právními normami

	Přístupová oprávnění
	Hospodář spolku, účetní spolku, orgány spolku, kontrolní orgány





















	Karta procesu
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01



	Číslo procesu:
	1
	Role spolku
	soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Je vedena evidence vydaných ročních rybářských povolenek k lovu ryb


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Hospodář spolku

	Materiálové zdroje:
	Běžné kancelářské vybavení

	Informační zdroje:
	Stanovy spolku


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Požadavek člena spolku k vydání roční rybářské povolenky k lovu ryb
	Zájemce – člen spolku


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	Zájemce osloví hospodáře k vydání roční rybářské povolenky k lovu ryb

	2.
	Hospodář vypíše předtištěný formulář roční rybářské povolenky k lovu ryb na jméno, příjmení a trvalý pobyt zájemce s evidenčním číslem vydané povolenky

	3.
	Zájemce uhradí povinnost částku za vydání povolenky

	4.
	Pokladník vystaví příjmový pokladní doklad spolku o úhradě

	5.
	Zájemce převezme vydanou povolenku, kopii pokladního dokladu

	6.
	Hospodář zaeviduje vydanou povolenku do evidenčního soupisu

	7.
	Pokladník provede záznam do pokladní knihy dle účetních předpisů

	8.
	Pokladník předá pokladní doklady účetní k zaúčtování a založení


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Evidenční listina vydaných ročních rybářských povolenek k lovu ryb členem spolku 
	Kontrolní orgány spolku a externí oprávněné kontrolní orgány a organizace


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Evidenční listina vydaných ročních rybářských povolenek k lovu ryb členem spolku
	

	
	









	Karta procesu
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01



	Číslo procesu:
	2
	Role spolku
	soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Jsou shromážděny vydané roční rybářské povolenky k lovu ryb po ukončení platnosti


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Hospodář spolku

	Materiálové zdroje:
	Běžné kancelářské vybavení

	Informační zdroje:
	Stanovy spolku


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Povinnost člena spolku k odevzdání vydané roční rybářské povolenky k lovu ryb po ukončení její platnosti
	Člen spolku – držitel vydané roční rybářské povolenky k lovu ryb


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	držitel vydané roční rybářské povolenky k lovu ryb dle stanov spolku odevzdá do určitého data hospodáři povolenku po ukončení její platnosti

	2.
	Hospodář zpracuje záznamy o docházce a počtu, váze a druhu ulovených (odnesených) ryb bez osobních údajů člena

	3.
	Hospodář provede záznam o odevzdané roční rybářské povolence k lovu ryb v evidenci vydaných povolenek příslušného roku

	4.
	Hospodář uloží odevzdanou roční rybářskou povolenku k lovu ryb k archivaci


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Evidenční listina vydaných a odevzdaných ročních rybářských povolenek k lovu ryb členem spolku 
	Kontrolní orgány spolku a externí oprávněné kontrolní orgány a organizace


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Evidenční listina vydaných a odevzdaných ročních rybářských povolenek k lovu ryb členem spolku
	

	
	











	AGENDOVÝ LIST osobních údajů
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01

	Pořadové číslo katalogového listu
	1 – EV

	Pracovní místo
	Rybářský revír spolku

	Účel zpracování 
	Evidence účastníků činnosti spolku

	Osobní údaje
	Jméno, příjmení

	Souhlas subjektu údajů/ano/ne
	ano

	Subjekt údajů
	účastník činností pořádaných spolkem

	Zdroje osobních údajů
	účastník činností pořádaných spolkem

	Příjemce osobních
	Organizátoři a pořadatelé činností spolkem

	Předání do zahraničí/ano/ne
	ne

	Druh zpracování
	Shromažďování, Zaznamenávání, Uspořádání, Strukturování, Uložení, Vyhledávání, Nahlédnutí, Použití, Výmaz nebo zničení

	Způsob zpracování
	Manuální – práce s papírovými dokumenty, zpracování prováděno pořadateli na místě 

	Databáze (např. Excel), Informační systém
	ne 

	Riziko
	běžné

	Popis opatření k zajištění požadované ochrany osobních údajů
	Jedná se o zabezpečený RD hospodáře spolku s uložením veškeré evidence v uzamykatelné skříni. Bezpečnost při zpracování na PC - hesla, antivirová ochrana.

	Adresa zpracování, je-li odlišná od sídla úřadu
	Bydliště hospodáře spolku

	Informace získány (kdy)
	Před zahájením a v průběhu konání činností spolku

	Doba uchování dle Spisového a skartačního řádu
	V souladu s platnými právními normami

	Přístupová oprávnění
	Hospodář spolku, účetní spolku, orgány spolku, kontrolní orgány

























	Karta procesu
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01



	Číslo procesu:
	1
	Role spolku
	soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Je vedena evidence účastníků rybářských závodů


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Organizátoři a pořadatelé rybářských závodů

	Materiálové zdroje:
	Rybářský revír spolku

	Informační zdroje:
	Soutěžní řád závodů


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Přihlášení se zájemce o účast v rybářských závodech
	zájemce


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	Zájemce se dostaví před nebo v průběhu konání rybářských závodů na místo konání

	2.
	Zájemce uhradí startovné 

	3.
	Pořadatelé zapíší závodníka do listiny účastníků (jméno, příjmení)

	4.
	V průběhu rybářských závodů zapisují účastníkovi úlovky do evidence

	5.
	Po skončení rybářských závodů vyhodnotí úspěšnost závodníků a vyhlásí veřejně výsledky včetně jmenovitého poděkování sponzorům závodů

	6.
	Po skončení závodů předají pořadatelé písemnosti k archivaci hospodáři spolku


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Evidenční listina závodníků
	Kontrolní orgány spolku a externí oprávněné kontrolní orgány a organizace


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Evidenční listina závodníků
	

	
	







	Karta procesu
Rybářský spolek Horní Bojanovice, Horní Bojanovice 96, 693 01



	Číslo procesu:
	2
	Role spolku
	soukromoprávní zpracovatel (S-zpracovatel)

	Charakteristika:
	Je vedena evidence účastníků aktivit spolku (brigády apod.)


Zdroje procesu
	Lidské zdroje:
	Organizátoři a pořadatelé aktivit

	Materiálové zdroje:
	Rybářský revír spolku

	Informační zdroje:
	Zaslané informace členům na poskytnuté kontakty elektronickou komunikací cestou držitele poštovní licence


Vstupy procesu
	Vstup
	Dodavatel (proces/funkce)

	Informace o konání aktivity spolku
	zájemce


Popis procesu
	Číslo činnosti
	Popis činnosti procesu

	1.
	Člen spolku se dostaví před nebo v průběhu konání aktivity na místo konání

	2.
	Pořadatelé zapíší členy spolku do listiny účastníků (jméno, příjmení)

	3.
	Po skončení aktivity předají pořadatelé soupis účastníků k vyhodnocení orgány spolku 

	4.
	[bookmark: _GoBack]Po skončení aktivity je předáno k archivaci hospodáři spolku

	5.
	

	6.
	


Výstupy procesu
	Výstup
	Zákazník (proces/funkce)

	Evidenční listina účastníků
	Kontrolní orgány spolku a externí oprávněné kontrolní orgány a organizace


Řídící dokumentace
	Interní dokumentace
	Externí dokumentace

	Evidenční listina účastníků aktivity
	

	
	




