
MĚSTSKÝ ÚŘAD NEPOMUK

Náměstí Augustina Němejce 63, 335 01 Nepomuk, Plzeňský kraj

Tel.: 371519711   Fax: 371591422   IČO: 00256986

 e-mail: posta@urad-nepomuk.cz

            Nepomuk dne 25.5.2026

Nabídka pracovního místa

Tajemnice MěÚ Nepomuk vypisuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice:

referent/ka správy ve věcech archivnictví a spisové služby

Jedná se o pracovní poměr na dobu neurčitou s možností zkráceného pracovního úvazku.  
Zařazení dle katalogu prací – 2.10.16 Referent správy ve věcech archivnictví a spisové 
služby.

Splnění předpokladů: obdobné jako v § 4 zákona č. 312/2002 Sb. o úřednících územních 
samosprávných celků ve znění pozdějších předpisů (fyzická osoba, která je státním občanem 
ČR, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v ČR trvalý pobyt, dosáhla 
věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je trestně bezúhonná, ovládá jednací jazyk).

Požadavky kladené na zájemce o uvedenou pozici:

- vzdělání středoškolské s maturitou
- dobré znalosti s prací na PC
- samostatnost, ochota vzdělávat se
- praxe ve veřejné správě nebo jiné administrativě výhodou
- řidičský průkaz sk. B výhodou

Písemná přihláška uchazeče bude obsahovat tyto náležitosti: jméno, příjmení a titul 
uchazeče, datum místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo OP, profesní 
životopis s údaji o vzdělání, dosavadních zaměstnáních, odborných znalostech a 
dovednostech, datum a podpis uchazeče.

Odměňování: dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce a nařízení vlády č. 341/2017 Sb. o 
platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších 
předpisů, platová třída odpovídající druhu vykonávané práce:  8.

Vyhlašující si vyhrazuje právo tuto nabídku pracovního místa zrušit bez výběru 
nejvhodnějšího kandidáta.
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Termín pro podání přihlášky: 15.6.2026

Nástup možný od 1.7.2026 nebo po dohodě

Adresa:  Městský úřad Nepomuk
   Náměstí A. Němejce 63

               335 01 Nepomuk
 e-mail: posta@urad-nepomuk.cz    

           
Ing. Ivana Šiftová, MPA

tajemnice MěÚ Nepomuk


