MESTSKY URAD NEPOMUK

Namésti Augustina Némejce 63, 335 01 Nepomuk, Plzenisky kraj
Tel.: 371519711 Fax: 371591422 1CO: 00256986

e-mail: posta@urad-nepomuk.cz

Nepomuk dne 25.5.2026
Nabidka pracovniho mista
Tajemnice M&U Nepomuk vypisuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice:

referent/ka spravy ve vécech archivnictvi a spisové sluzby

Jedna se o pracovni pomér na dobu neurc¢itou s moznosti zkraceného pracovniho uvazku.
Zatazeni dle katalogu praci — 2.10.16 Referent spravy ve vécech archivnictvi a spisové
sluzby.

Splnéni predpokladii: obdobné jako v § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich tzemnich
samospravnych celkll ve znéni pozd¢jsich predpist (fyzicka osoba, kterd je statnim obanem
CR, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, dosahla
veku 18 let, je zpilisobila k pravnim ukontm, je trestné bezithonna, ovlada jednaci jazyk).

Pozadavky kladené na zajemce o uvedenou pozici:

- vzdélani sttedoskolské s maturitou

- dobré znalosti s praci na PC

- samostatnost, ochota vzdélavat se

- praxe ve vefejné sprave nebo jiné administrativé vyhodou
- tidi¢sky priukaz sk. B vyhodou

Pisemna prihlaSka uchazece bude obsahovat tyto naleZitosti: jméno, pifjmeni a titul
uchazece, datum misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo OP, profesni
zivotopis sudaji o vzdélani, dosavadnich zameéstnanich, odbornych znalostech a
dovednostech, datum a podpis uchazece.

Odménovani: dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o
platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjSich
piedpist, platova tfida odpovidajici druhu vykonavané prace: 8.

VyhlaSujici si vyhrazuje pravo tuto nabidku pracovniho mista zruSit bez vybéru
nejvhodnéjsiho kandidata.
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Termin pro podani prihlasky: 15.6.2026
Nastup mozny od 1.7.2026 nebo po dohodé

Adresa: Méstsky urad Nepomuk
Néamésti A. Némejce 63
335 01 Nepomuk

e-mail: posta@urad-nepomuk.cz

Ing. Ivana Siftova, MPA

tajemnice M&U Nepomuk



