Mésto Nepomuk

Starosta mésta Nepomuk na zakladé § 7 odst. 3. zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich
samospravnych celkd, v platném znéni, vyhlasuje

Vybérové rizeni
na pracovni pozici vedouciho uradu
tajemnik/tajemnice Méstského uiadu Nepomuk
Misto vykonu prace: Nepomuk
Druh prace: tajemnik
Predpokladany ndastup: od 1.1.2020
Pracovni pomér: jmenovani na dobu neurcitou

Popis pracovni pozice:

e plnéni ukolll tajemnika podle zdkona o obcich

e  zajisténi vykonu prenesené pusobnosti méstského uradu

e fizeni a koordinace ¢innosti méstského Uradu

e zabezpecovani konani Rady a Zastupitelstva mésta Nepomuk

o komplexni zajistovani pracovnépravnich vztah(l k zaméstnancim mésta
Pfedpoklady podle § 4 zak. €. 312/2002 Sb.:

Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, vék minimalné 18 let,

zpUsobilost k pravnim dkondm, bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka, splnéni predpokladi

stanovenych zdkonem ¢. 451/1991 Sbh., ve znéni pozdéjsich predpis(, tj. (lustracni osvédceni a Cestné

prohlaseni).

Predpoklady pro jmenovani vedouciho ufadu podle § 5 zak. €. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich

predpist:

Nejméné tfileta praxe:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k dzemnimu samospravnému celku nebo

pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu, nebo

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného ceku dlouhodobé uvolnéného pro

vykon této funkce.

Délka praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce.

PoZadavky kladené na uchazece 0 uvedenou pozici:

o vysokosSkolské vzdélani

e znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisd, zak. ¢. 262/2006 Sb.,

zédkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis, zak. ¢. 312/2002 Sb., o Utfednicich tzemnich

samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpisd, znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni

rad, ve znéni pozdéjsich predpist a schopnost jejich aplikace v praxi



velmi dobré organizacni a komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi
peclivost, flexibilita, zodpovédnost a spolehlivost

uZivatelska znalost programa MS OFFICE

ochota dale se vzdélavat

ridi¢sky prakaz skupiny ,,B“

Vyhodou uchazect je:

praxe ve vefejné spravé

NalezZitosti pisemné prihlasky:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo OP nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
datum a podpis uchazece.

K piihlasce se ptipoji tyto doklady:

a)

b)

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich cinnosti

vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi 3 mésicl (u cizich statnich prislusnik( téZz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky
stat nevyd3, dolozi cestnym prohlasenim)

ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

dalsi doklady, které se tykaji odborné zpUlsobilosti uchazece

Cestné prohlaseni o splnéni predpokladli pro jmenovani vedouciho Uradu

doklad o splnéni predpokladd stanovenych zdkonem ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist (Cestné prohlaseni + lustracni osvédceni) - neprokazuji osoby narozené po 1. 12.
1971

Platova tfida odpovidajici druhu prace v souladu s naf. vl. €. 341/2017 Sb.: 12. platova tfida

Pfihlasku s pozadovanymi doklady zaslete nejpozdéji do 22.11. 2019 na adresu:

Meéstsky urad Nepomuk, Personalni oddéleni

Namesti A. Némejce 63

335 01 Nepomuk

Obalku oznacte: Vybérové Fizeni- tajemnik MéU — neotevirat

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ing. Jifi Svec

starosta mésta Nepomuk

V Nepomuku dne 6.11.2019



